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Перечень мер, 

обеспечивающих сохранность персональных данных и исключающих 

несанкционированный доступ к ним при хранении 

материальных носителей персональных данных 

Мероприятие Периодичность 

Исполнитель/ 

Ответственный 

Организационные мероприятия 
  

Учет всех защищаемых носителей информации с 

помощью их маркировки и занесение учетных 

данных в журнал учета с отметкой об их выдаче 

(приеме) 

Разовое 

 

делопроизводитель  

Физические мероприятия 
  

Организация хранения материальных носителей 

ПДн в помещениях, установка металлических 

шкафов (хранилищ) 

Разовое 

 

делопроизводитель 

Технические (аппаратные и программные) 

мероприятия   

Внедрение системы антивирусной защиты Разовое 

 

делопроизводитель 

Внедрение средств защиты от НСД (далее - 

СЗНСД) и при необходимости, средств 

криптографической защиты информации (далее 

– СКЗИ) 

Разовое 

 

делопроизводитель 

Контролирующие мероприятия 
  

Контроль над соблюдением режима обработки 

ПДн 
Ежемесячно заведующий  

Контроль над соблюдением режима защиты Ежемесячно заведующий 

Контроль над выполнением антивирусной 

защиты 
Ежемесячно заведующий 

Поддержание в актуальном состоянии 

нормативно-организационных документов 
Ежегодно заведующий 
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